
Office 2024 Excel 基礎
基本関数（SUM、 AVERAGE、COUNT、MIN、MAX）
表作成を中心に作業がはかどる裏技、便利技
（Fキー、Ctrlキーの活用）を学びます。

タッチタイピングができる方 2～3時間

Office 2024 Excel 基礎・応用 基本関数、オートフィルタ・各種応用関数（～SUMIF他） Excelの操作経験がある方 3時間

「仕事でよく使う関数ベスト10」を中心にした
人気のExcel関数マスター講座です。

講義形式の研修で、疑問点を一つひとつクリアにしながら、
また学習したい内容を相談しながら進めることができます。

「オンライン講座」もあります！

こんな方にはオンラインパソコン講座がおすすめです。オンラインパソコン講座はマイページよりお申し込みください。

※Word、Excel、Access、PowerPointのそれぞれ基本操作から応用操作までご自身で選択できます。

「基本操作から学びたい」「Excel 以外の知識もつけたい」「スキマ時間に学びたい」

岡山市北区本町6番36号
第一セントラルビル7階  OAルーム
受付時間：9:00～18:00（土日祝除く）

0120-317-450

（使用ソフト：Microsoft Office 2024） 

6 月 スケジュール 

Office 2024 Excel 基礎・応用 13：30～16：306/6（土） Office 2024 Excel 基礎 13：30～16：306/13（土）

7 月 スケジュール 

Office 2024 Excel 基礎
Office 2024 Excel 基礎・応用

10：00～12：00
13：00～16：007/4（土） Office 2024 Excel 基礎・応用 13：30～16：307/11（土）

Office 2024 Excel 基礎 13：30～16：307/25（土）

※事前にお電話にて、ご予約をお願いします。
　なお、予約状況によってはご希望の日時・コースをご受講いただけない場合がございます。

8 月 スケジュール 

Office 2024 Excel 基礎・応用 13：30～16：308/8（土） Office 2024 Excel 基礎 13：30～16：308/22（土）

Office 2024 Excel 基礎
Office 2024 Excel 基礎・応用

10：00～12：00
13：00～16：008/29（土）


